一、請將工商憑證IC卡插入讀卡機後，點選「點此」，選擇工商憑證IC卡對應之公司商號名稱。
第一次使用工商憑證IC卡之前，請先下載安裝憑證匯入程式(http://gcis.nat.gov.tw/download_samples/HiCOSICCsetup.zip)，並匯入工商憑證IC卡之憑證，才有辦法進行登入。詳情請參閱工商憑證登入系統使用說明(http://gcis.nat.gov.tw/download_samples/MOEACA-CERT-GUIDE.pdf)
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二、輸入PIN碼驗證通過後，系統會顯示「使用者註冊資料」，並自動帶出貴單位統一編號、 營利事業名稱等資料，請補充或修正相關資料(如負責人姓名、身分證字號等)。

[image: image2]
三、補充或修正相關資料後、點選「確定送出」按鈕，即完成新使用者申請程序，可接著進行後續申請作業。
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