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會計師憑證申請作業流程簡介 
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XCA憑證發卡對象包含學校、財團法人、社團法人、自由
職業事務所等，申請流程說明如下： 

進行線上憑證申請作業 

下載申請書並寄送初審註冊窗
(金融監督管理委員會) 

用戶收到憑證IC卡後 
請於三個月內完成開卡作業 
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網址：http://xca.nat.gov.tw/index.htm 
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1. 在XCA首頁點選【憑證申請】 
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2. 選擇【申請組織及團體憑證IC卡】後 
輸入【組織/團體名稱】或【統一編號】 
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2.1 若無符合資料 
  請點選【我要建立資料】 
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3. 點選所要申請憑證之類別(以正卡為例) 
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4. 填寫申請資料(*為必填欄位) 

6-10碼英數字或符號 
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5. 確認所填寫資料無誤後，點選【務必上傳申請資料】 
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6. 上傳申請資料後，點選【列印申請書與代碼函】 
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7. 將申請書列印後，蓋上組織大小章 
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8. 將公文及申請書發文至所屬登記立案主管機關(初審窗口)
進行初審 
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收到憑證IC卡之後，需於發卡日期後90天內，完成開卡作
業，逾期未開卡，憑證將逕行停用。 
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會計師查核簽證線上申報系統操作說明 
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會計師事務所人員 全國商工入口網 
會計師查核簽證 
線上申報系統 

2 

3 

4 
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全國商工入口網：http://gcis.nat.gov.tw/mainNew/ 
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經濟部中部辦公室：http://www.cto.moea.gov.tw/ 
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登入畫面 
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「應用系統列表區」會顯示系統連結 
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進入後即可看到功能選單 
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新事務所使用者 
 於功能列表點選[事務所資料維護]功能 

 填入事務所相關資訊後，請按下[儲存] 
 事務所統一編號系統會進行檢核，務必登打正確 
 事務所資料建檔完成後，即可維護會計師資料及上傳簽證資料 
 若建檔時，系統跳出事務所統編已經存在訊息時，請聯繫業務

機關承辦人進行資料釐正 
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1. 於功能列表點選[事務所資料維護]功能 

2. 點選資料帶出修改頁面 

3. 修正資料後按下[儲存]，資料修改完成 
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1. 於功能列表點選[會計師資料維護]功能 

2. 點選[新增]帶出新增頁面 

 倘若是聯合所，先選擇所屬的事務所分所在操作 
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3. 填妥資料後，按下[儲存] 
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1. 於功能列表點選[會計師資料維護]功能 

2. 點選資料帶出修改頁面 

 倘若是聯合所，先選擇所屬的事務所分所在操作 



會計師資料修改 

29 

3. 修改完資料後，按下[儲存] 
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1. 於功能列表點選[會計師資料維護]功能 

2. 勾選要刪除的資料，按下[刪除] 
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1. 於功能列表點選[會計師簽證資料維護]功能 

2. 點選[新增]帶出新增頁面 
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3. 填寫完資料後，按下[新增] 
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1. 於功能列表點選[會計師簽證資料維護]功能 

2. 選擇簽證年度，點選[查詢]帶出資料 
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3. 點選資料 

4. 顯示詳細資料 
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1. 選擇簽證年度，按下[查詢]，確認資料 
2. 按下[匯出] 
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1. 按下[選擇檔案]，選擇要上傳的檔案 
2. 確認是否有需要取代舊資料後，按下[匯入Excel] 
 系統提供匯入格式，供下載使用 

2 
1 
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 儲存格格式預設為「通用格式」，請勿改變欄位的儲存格格式。 

 請勿在欄位上加註任何符號，注意所填內容或標頭是否有隔行符號。 

 資料請從「第五列」開始記錄，以利程式判斷起始列。 

 所有款項以「新台幣千元」為單位，並以單純文字儲存。 

 「編號」係指本份文件之流水號，請以半形阿拉伯數字編排。 

 「H2」儲存格請填入申報年度，「三位數字」(半形阿拉伯數字)後加「年度」。 

 「A2」儲存格請填入事務所種類，「聯合所」、「個人所」、「合署所」或「法

人所」。 
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 委任公司類型，請填入半形大寫代碼 

 代碼對照如下： 

− A：實收資本額3千萬元以上。 

− B：實收資本額未達3千萬元而營業收入淨額達新臺幣1億元。 

− C：實收資本額未達3千萬元而參加勞工保險員工人數達1百人。 

− D：實收資本額未達3千萬元而營業收入淨額達新臺幣1億元且參加勞工保險員工人

數達1百人。 
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 財務簽證意見型態，請填入半形大寫代碼 

 代碼對照如下： 

− P：無保留意見 

− Q：保留意見 

− R：否定意見 

− S：無法表示意見 
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 決算書表簽證意見型態，請填入半形大寫代碼 

 代碼對照如下： 

− W：未涉嫌違反 

− X：涉嫌違反 

− Y：查核範圍受限制但未涉嫌違反 

− Z：查核範圍受限制且涉嫌違反 
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1. 於功能列表點選[申報狀態查詢]功能 

 顯示此申報年度之所有公司清單 
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常見問題FAQ 
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 XCA憑證相關問題 
− 全國商工行政服務入口網→公務專區→會員專區 

→下載[XCA組織及團體憑證登入系統使用指南暨常見問答集] 
 
 會計師查核簽證系統相關問題 

− Q1：新建會計師事務所資料時，系統跳出事務所統編已經存在的訊息? 

A1：有此情況請洽申登機關承辦人或撥打客服電話412-1166協助處理。 
造成此情形原因有可能是： 
 之前有變更OID資料或換過XCA憑證卡片。 
 申登機關承辦人已在系統中建置事務所資料，但資料未與XCA憑

證對上。 

− Q2：新增會計師資料時，系統跳出身分證字號重複的訊息? 

A2：造成此情形原因可能是申登機關承辦人已在系統中建置會計師資料， 
但未與事務所資料連接，請洽申登機關承辦人或撥打客服電話412-
1166協助處理。 

− Q3：登入系統後，畫面一片空白？ 

A3：請於IE瀏覽器→[工具]→[相容性檢視設定]移除系統網址。 
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 事務所名稱誤值：如德興會計師事務所輸入徳興會計事務所， 

或XX會計師事務所輸XX會計事務所。 

 申報年度誤值：如此次申報107年度，卻輸入106年度，系統會出現提示

要求修改年度資料且無法存檔。 

 會計師誤值：該會計師不存在系統內(需先行建檔)，或身分證輸入錯誤。 

 數字格式錯誤：如在數字後加會計專用符號，例如:1000$，請不要加任

何符號。 

 確認所填資料內容或標頭無特別符號。例如：隔行符號。 

建議：第一次申報時，請下載範例檔後逐筆輸入。 

如直接複製貼上，請使用貼上值的方式。 

若曾申報過，可從系統匯出之檔案進行修改後上傳。 

 

 

 

1 

2 

3 
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 系統客服電話：412-1166，直接撥打毋需加撥區碼 

(六碼地區請撥 41-1166)，行動電話請加撥02 

 XCA客服電話：02-2192-7111 

 XCA服務信箱：egov@service.gov.tw 

 申請XCA憑證登入，一週後方能登入會計師查核簽證   

線上申報系統 
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